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1. Wstep

O PrestaShop

A

——A L e

PrestaShop to darmowe rozwigzanie e-handlu
uzywane przez sklepy internetowe w 163 krajach
i wystepujace w 63 wersjach jezykowych.

Dzieki zainstalowaniu ponad 185.000 sklepow
i spotecznosci 620.000 czionkow, PrestaShop jest
liderem na rynku e-commerce.

i PRESTASHOP

The Best E-Commerce Experience

PrestaShop jest wszechstronnym i elastycznym oprogramowaniem dla e-commerce o otwartym kodzie Zzrédtowym. Jest
wykorzystywane na wielu rynkach, oferuje przedsiebiorcom setki innowacyjnych narzedzi do budowania sklapéw internetowych

i zarzgdzania nimi bez zadnych kosztow.

PrestaShop zmienia handel internetowy dzieki technologii, ktéra zwieksza sprzedaz oraz maksymalizuje widocznoS¢ sklepu.
Wspotpracujgc z rosngcg spotecznoscig skupiajaca blisko 620 tys. cztonkéw, zespdt entuzjastow e-handlu dgzy do zapewnienia

sukcesu swoim partnerom.

PrestaShop jest dwukrotnym zwyciezcg konkursu Packt Publishing na Najlepsze Oprogramowanie Biznesowe typu Open-Source,
zwyciezcg Europejskiej Nagrody Bsoco w 2013 roku w kategorii Systemoéw zarzadzajgcych trescig (CMS) oraz najlepiej ocenianym
przez EcommerceBytes Sellers Choice Awards rozwigzaniem typu open-source dla e-handlu w 2013 roku.

Wsparcie

W sprawach zwigzanych z obstugg modutu zainstalowanego u Klientéw DPD Polska, prosimy o kontakt na adres mailowy

prestashop@dpd.com.pl lub o telefon: 22 577 56 56.

Pytania zwigzane z serwisem PrestaShop prosimy kierowaé bezposrednio do dostawcy poprzez formularz na stronie:
https://addons.prestashop.com/en/contact-us lub telefonicznie: + 44 20 3697 1999.
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2. Instalacja \

Krok 1: Zaloguj sie do PrestaShop BackOffice, nastepnie przejdz do zaktadki Moduty (1) i kliknij opcje #Moduty (2).

|| Katalog Eg Zamodwienia &, Klienci e Reguly cenowe =3 Wysytka Q Lokalizacj E‘ Freferencje L/"}’Zaawvansuwane
/ hloduky I\
Pulprt 1. Katalog Modutdw | Szablondw 2.
Fozycje
Szybki dostep FiEingse

Krok 2: Kliknij przycisk #Dodaj nowy modut (1). Nastepnie wybierz spakowany plik modutu poprzez kliknigcie przycisku
#Przegladaj (2) w sekcji Dodaj nowy modut i kliknij przycisk #Przeslij modut (3).

i
L
/ Doclaj nowy moriu]

Module : Lista modutéw

@ Dodaj nowy modul

Modut musi byd wpliku ZIP lub TAR.

Plik modutu I Przegladaj.. | Nie wybrano pliku, I \
2,

Waral mordut ze swojese komputers

Przeslij modut \
3

Wyswietli sie informacja o prawidtowym pobraniu modutu Modulk(y) zainstalowane poprawnie.

‘ @ Woduty) Zainstalowane popravwnie

Krok 3: W kategorii Wysytka i logistyka (1) pojawi sie modut. Bedzie oznaczony jako niezainstalowany Niezainstalowane (2).
Kliknij przycisk #Instaluj (3) aby zakonczy¢ instalacje.

Kategorie Normalnywidok | [ widok
Ulubione 0 O Nazwa modutu

Razem 89

Adrinisttacia El (] ‘@ Data dostawy [ MIE ZANSTALOWANE

Analitka i statystka 5 Stworzone przez: PrectaShop | Wersja: 12 | Kategoria: Wysytka | logistyka 2 i

Genyipromocje 2 Opis : Wyéwierle prayblizong date dostawy

Funkejonalnosc sklspu 39 Lewt Cznace lake Uibion

Marketing | reklama 3

Narzgdzia do migracji

2 |0 (Sl DPD Polska Sp. 2 0.0. [ni zamsmacowae |
" P Install
Piatnoéel, bramki, operatorzy 3 =~ Stworzone przez : DFD Folska Sp.z.. | Wersja: 1.0 | Kategoria: Wysytka i logistyka / EECE
1

Rachunkowast | ksiegawnst Opis : DPD Polska Modul Wysyiek
3

lania | i Usuil Omacz sk Ulubiony
Wysylka i logistyka 4
[} §I‘ Oszacowanie wysylki \ms ZAINSTALOWANE
o Instal
Stworzone przez: Prestashon | Wersjaz 1.2 | Kategoria: Wysa | logistrka _notel
1 Opis : Modut do pord: mozliwosci Gz preed pi 5

Wyswietli sie informacja o prawidtowym zainstalowaniu modutu Modul(y) zainstalowane poprawnie.
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3. Konfiguracja

Krok 1: Wybierz kategorie modutéw Wysytka i logistyka (1), znajdZ modut DPD Polska Sp. z 0.0. (2)
i kliknij przycisk #Konfiguruj (3), aby otworzy¢ strone konfiguracji modutéw.

Kategarie Morralny widok
Ulubione 0 O Nazwa modutu
Razem 89
Administracja ] O Data dostawy
Install
Analitka | statystyka 2 Stworzone przez: PrestaShop | Wersja: 1.2 | Kategoria: Wysytka | logistyka st
Geny | promocjs 2 Opls : WySwistia prayblizong date dostauy 2.
Funkejonalnoc sklspu 3 Usuil ©znacz jako Ulubions /
Marketing i reklama 3
Marzgdzia do migracii 2 [m] @ DPD Polska Sp. z o.0. [EAIEARNT
Platnoéei, bramid, operatorzy 3 = Stworzone przez : DPD Polska Sp.z.. | Wersja: 1.0 | Kategoria: Wysyika i logistyka Qunstaiu |
Rachunkowost i ksiegowost 1 3 Qpis : DED Polska Modd Wysylek
Szukanie | filt 1 ~ gurui] Wytaez WiveeySe Lsun Oznace jako Uubiony
Wysytka | logistyka 4
/ B ‘31' Oszacowanie wysylki
= = Instal
1 Stworzone przez : PrestaShop | Wersja: 1.2 | Kategoria: Wysytka | logistyka anstell
Opis : Modu do pord: iz mozhwosel fur praed, Gurtens

Usufi Oznacz jako Ulubiony

Krok 2: Na stronie konfiguracji modutéw znajduje sie pasek narzedzi zawierajgcy opcje zarzadzania modutem.

1. 2. 3. 4 5 6. T. 8.
DPD Polska Sp. z 0.0. » Przesyiki Eid (=)

Zamiwy Kuriera DPD Przesyki  Lista protokolfve  Historia wysyiek  Kraje dostepne w vwysyioe  Import cennikéw (CSv)  Ustawienia  Pomoc

1. Zamow kuriera - szczegdty dotyczgce nowego odbioru;

2. Przesyiki - lista aktywnych przesytek;

3. Historia wysylek - lista zawierajgca informacje dotyczgce przesytek, mozna sprawdzi¢ te informacje w systemie DPD;

4. Lista protokotow - wykaz wygenerowanych protokotow, ktére mozna pobra¢ w formacie PDF;

5. Kraje dostepne w wysylce - strona zarzgdzania krajami docelowymi umozliwia wybor i wigczenie/wytgczenie danego
kraju.

6. Import cennikow (CSV) - strona umozliwia import regut wyceny przesytek w formacie CSV;

7. Ustawienia - strona ustawien modutéw, znajdujg sie na niej parametry modutow;

8. Pomoc - strona pomocy, zawiera rowniez kontakt do dziatu wsparcia w zakresie obstugi modutéw;

Wazne: Kazdorazowo aby skorzystaé¢ z modutu nalezy przejs¢ do zaktadki Moduty, wybra¢ modut DPD Polska Sp. z 0.0. i klikng¢
przycisk #Konfiguruj

ﬁ dpdgroup
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3. Konfiguracja

Krok 3: Po zainstalowaniu, wyswietli sie nastepujacy komunikat.

‘ @ Modit nie zostat skonfigurowany poprawnie. Prosze sprawdzic ustawienia

Konfiguracja modutu zostanie domysinie zastosowana we wszystkich sklepach w Srodowisku multistore.

‘ @ You have chosen all shops, all the changes will be set for all shops

W celu zastosowania konfiguracji modutu DPD Polska Sp. z 0.0. tylko dla wybranego sklepu, mozna wybierz ten sklep w rozwijanym
menu - Multistore configuration for:

Multistore configuration for|| # » DPD Poland demo ps15 -
[ =
\ Group Default
» DPD Poland demo ps156

DPD Polska Sp. z o » Test shop

Krok 4: Aby rozpoczaé korzystanie z modutu przejdz do strony B Login - wprowadz swéj login (podany przez DPD);
Ustawienia, wprowadz informacje uwierzytelniajgce wymagane B Haslo - wprowadz swoje hasto (podane przez DPD);
przez DPD i oznaczone znakiem *, a nastepnie kliknij przycisk B Numer Klienta DPD - wprowadZ swoj numer Klienta
#Dodaj. Wyswietli sie lista kont DPD, wybierz klienta domysinego DPD (podany przez DPD);

i kliknij #Zapisz. B Nazwa Klienta DPD - wprowadz nazwe klienta (zostata

podana w umowie z DPD);
B Domysiny numer Klienta DPD - wybierz domysSiny
numer klienta z listy.

3;% Dane konta webserwisu DPD
Login

Haslo

Numer Klienta DPD : Nazwa Klienta DPD : Dodaj

1] 8l Klienta DPD
omysiny numer Klienta Numer Klienta DPD Nazwa Klienta DPD Domysiny

Brak numerdw Klienta DPD

Zapisz

* Pale wymagane

ﬁ dpdgroup
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3. Konfiguracja

Krok 5: Wprowadz dane dotyczace firmy i kliknij #Zapisz. % Dane nadawcy
Nazwa Firmy :

B Nazwa firmy - nazwa firmy; Imie i nazwisko
B Imie i nazwisko - imie i nazwisko; Adres :
B Adres - adres firmy - nazwa ulicy i numer budynku; A T B B S T e
B Kod pocztowy - adres firmy - numer kodu pocztowego; Ked poeEey A e e e e
B Miejscowosé - adres firmy - miasto; S )
B Kraj - modut dziata wytgcznie na terenie Polski, dlatego "

Polska wybrana jest jako kraj domysiny; -

E-mail - kontaktowy adres e-mail do firmy; ateton:

Telefon - kontaktowy numer telefonu do firmy.

Zapisz

* Pole weymagane

Krok 6: Wybierz i wigcz preferowane ustugi przewozowe, a nastepnie kliknij #Zapisz. Po zapisaniu wybranych ustug, modut tworzy
nowych przewoznikéw dla danych ustug, ktoérzy beda widoczni na liscie przewoznikéw PrestaShop. Liste nalezy skonfigurowac
w ustawieniach przewoznikow w PrestaShop.

B DPD Krajowa (DPD Classic) - wtgczanie/wytgczanie standardowej krajowej ustugi przewozowej DPD;

B DPD Krajowa za pobraniem (COD) - wigczanie/wytgczanie standardowej krajowej ustugi przewozowej DPD z opcjg optaty
za pobraniem;

B DPD Miedzynarodowa (DPD Classic International) - wigczanie/wytgczanie miedzynarodowej ustugi przewozowej DPD
Classic.

F& Aktywne sposoby dostawy

DPD Krajowa (DPD Classic):
DED Frajowa (DPD Classic):

DPD Krajowa za pobraniem {COD):
DED Frajowa za pobranter (COD)

czek [
Przelew bankowy []
Platnosé przy edbiorze

\ @ DPD Polska sp 7 0.0, pobiera pratnodé przy doreczeniu TYLKO gotiwka. W zainstalowanych modutach pratnoci 53 dostepne nastepujace metody pratnosci, prosze zaznaczyé metody platno&ci, ktdre dotycza platho&cl proy odbiorze z un

DPD WMiedzynarodowa (DPD Classic
International):
DFD (DFD Chassic i )

\ @ Informacja: sposoby wysylki nalefy zaznaczyt, by byly dostepne dla kupujacego

Krok 7: Wybierz metode wyliczenia optaty za ustugi przewozowe i kliknij #Zapisz.

Bl CSV - reguty wyliczania optaty za ustugi przewozowe z pliku CSV (jezeli nie zostang wykryte zaimportowane reguty wyliczania
optaty z pliku CSV, przewoznicy DPD bedg automatycznie wytgczeni, nalezy wybierz inny sposdb obliczania opfaty lub
zaimportowac reguty CSV w celu ponownego wigczenia przewoznikéw DPD);

B Ustawienia PrestaShop - reguty wyliczania optaty za ustugi przewozowe zgodnie z ustawieniami PrestaShop dla réznych
lokalizacji.

4% Wyliczenie ceny wysylki
Metoda wyliczania ceny wysylki: O C8Y @& Ustawienia PrestaShop

ZFapisz

ﬁ dpdgroup
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3. Konfiguracja

Krok 8: Ustaw przeliczanie jednostek wagi i kliknij #Zapisz.

B Przelicznik - jezeli domysina jednostka wagi rézni sie od jednostek wagi DPD, wprowadz przelicznik.
Przyktad: Jezeli domysing jednostkg w systemie jest funt (Ib), a jednostkg wagi w DPD jest kilogram (kg), przelicznik bedzie wynosit
0,45359 poniewaz 1 Ib. =0.45359 kg.

9% Przelicznik jednostek wagi

Systemowa jednostka wagi: 9

Jednostka wagi uzywana w DPD kg
Polska 5p. z 0.0.:
Przelicznik: 1 *1kg=1kg

Prezelicenik jednostki wagi sysfemowe) na wage uzyeang w DPD Poiska (kg). Jezeli przelicenik jest 1
do 1, w pole naleZy wpisaé: 1

Zapisz

* Pole wymagane

Krok 9: Ustaw przelicznik dla jednostek, w ktérych podawane sg wymiary i kliknij #Zapisz.

B Przelicznik - jezeli domysina jednostka w systemie rézni sie od jednostek DPD, wprowadz przelicznik.
Przyktad: Jezeli domysing jednostkg w systemie jest decymetr (dm), a jednostkg w DPD jest centymetr (cm), przelicznik bedzie
wynosit 10,0 poniewaz 1 dm =10 cm.

4% Przelicznik jednostek wymiaréw

Systemowa jednostka wymiarow: =M

Jednostka wymiaréw uzywana w DPD c©m
Polska sp. z 0.0.:

Przelicznik: 1 *1cm=1cm

Preelicenik jednostki wymiarow systemowych na jednostke wymiardw usywanych w DPD Polska
(cm). Jezeli preelicenik jest 1 do 1, w pole nalezy wpisad: 1

Zapisz

* Pole wymagane

Krok 10: Wprowadz ogblne parametry ustug sieciowych i kliknij #Zapisz.

Nazwa Firmy Zleceniodawcy - nazwa firmy dla Web Services;

Imie i Nazwisko Zleceniodawcy - imie i nazwisko klienta dla Web Services;

Telefon Zleceniodawcy - kontaktowy numer telefonu dla Web Services;

Numer Klienta DPD Zleceniodawcy - numer FID klienta dla Web Services, podany przez DPD;
Gtowny numer Klienta DPD - Master FID dla Web Services, podany przez DPD.

Krok 11: Wprowadz URL ustug sieciowych, podany przez DPD i kliknij #Zapisz.

ﬁ dpdgroup
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4. Instrukcja uzytkownika l
—

Zamowienie kuriera

Krok 1: Aby zamowic¢ nowy odbior, kliknij przycisk #Zaméw Kuriera DPD w menu gtéwnym na stronie modutu.

<y W T

Zamdwy Kuriers DPD Przesyiki  Lists protokotwy  Historiz wysykek  Kraje dostepne wowysyice  Import cennikdw (CSW) Ustawienia

Na gorze strony wySwietlg sie dane adresowe nadawcy.

2% Adres nadania

minetalna 15, 02274 Warszawa, Polska

Krok 2: Wybierz date i godzine odbioru.

9% Data i godziny odbioréw

Data odbioru: | 2014-05-05

‘ @ ZFamfwignie kuriera DPD mozliwe jedynie w dni rabocze, w preypadkuo wybor dnia wolnego odbidr nastapi w piemvszym dniu roboczym po wybranej dacie

Przedzial godzinowy odbioru: | 17:00-18:00/%

FPozostalo 176 minut do sosente secenia odbioru dia uybranego praedzici

Krok 3: Nastepnie wprowadz informacje dotyczace przesytki. Najpierw wybierz typ wysytki:

B Krajowa - przew0z krajowy na terenie Polski;
B Miedzynarodowa - przew6z miedzynarodowy za granice.

9% Wysylka

Typ wysylki ® Krajowa O Migdzynarodoa

Krok 4: Nastepnie wybierz zawarto$¢ przesytki i wprowadz jej opis:

Koperty - wybierz te opcje, jezeli w przesytce znajdujg sie koperty;
B Liczba kopert - podaj liczbe kopert znajdujgcych sie w przesyice;

ﬁ dpdgroup
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4. Instrukcja uzytkownika I
_'_._,..-"

Paczki - wybierz te opcje, jezeli w przesyice znajdujg sie paczki;

Liczba paczek - podaj liczbe paczek znajdujacych sie w przesyice;

Waga sumaryczna (kg) - podaj tgczng wage paczek znajdujgcych sie w przesytce, w kilogramach;
Waga najciezszej (kg) - podaj wage najciezszej paczki w przesyice, w kilogramach;

Wysokos¢ najwiekszej (cm) - podaj wysokoS¢ najwyzszej paczki w przesytce, w centymetrach;
Dtugosé najwiekszej (cm) - podaj dtugos¢ najwiekszej paczki w przesytce, w centymetrach;
Szerokos¢ najwiekszej (cm) - podaj szeroko$¢ najdtuzszej paczki w przesytce, w centymetrach;

Palety - wybierz te opcje, jezeli w przesytce znajdujg sie palety;

95 Wysylka

Typ wysylki

Koperty:

Liczba kopert:

Paczki

Liczba paczek

Waga sumaryczna {kg)
Waga najcieiszej (ko)
Wysokosc najwiekszej {cm)
DHugosc najwiekszej {cm)

Szerokosc najwiekszej {cm)

Palety

Liczba palet
Waga sumaryczna {kg)
Waga najciezszej (kg)

Wysokosc najwiekszej {cm)

Liczba palet - podaj liczbe palet znajdujgcych sie w przesytce;

Waga sumaryczna (kg) - podaj tgczng wage palet znajdujgcych sie w przesyice, w kilogramach;
Waga najciezszej (kg) - podaj wage najciezszego przedmiotu w przesytce, w kilogramach;
Wysokos¢ najwiekszej (cm) - podaj wysokoS¢ najwyzszego przedmiotu w przesytce, w centymetrach;

@ Krajowa (O Miedzynarodowa

Krok 5: Po prawidtowym wypetnieniu wszystkich informacji, kliknij przycisk #Zaméw kuriera, aby zakonczy¢ proces.

ﬁ dpdgroup
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4. Instrukcja uzytkownika

a—

Lista przesytek

Krok 1: Nowe zlecenia pojawiajg sie na liscie przesytek dopiero po wydrukowaniu etykiet. Aby wydrukowacé etykiety na przesytki
i pokazaé przesytke na liscie przesytek w module DPD Polska Sp. z 0.0., w menu gtéwnym PrestaShop BackOffice przejdz do
zaktadki Zaméwienia i kliknij na opcje #Zamowienia.

|| Katalog | - ,_'E:arr|nfu'-.-'u.-'ieni:a ﬁ, Klienci ﬂ: Reguly cenowe

Famowienia

Faktury

Fweroty produkiow
Listy przewozowe
Faragary

Statusy

Trest powiadomien

Krok 2: Na liscie zamowien kliknij zamoéwienie, ktére bedzie wysytane za posrednictwem przewoznika DPD.

Razem Platose Status Data PI

L} Indeks Nowy Klient
od

- v - v
Do

2014-04-11 10:26.47 I

l 341 SULCYKDIED M. Ronkiewicz 104,42 21 Przelew hankewy

Krok 3: Na stronie zamoéwienia, ponizej danych Klienta wyswietli sie blok informacji o kliencie (1). Aby wyswietli¢ ustawienia kliknij
przycisk #rozwin (2).

Zamoéwienie #341 (WLCYKDIED) - Monika Ronkiewicz

& Informacje o kliencie

Monika Ronkiewicz (#12)
(mronkiewicz@dpd. com.pl)

Konto zarejestroweane 2014-01-10 14:09:30

Frawidiows zamdwisnia 76
Razern wydane od rejestracji 89 563,47 zi

@ Wysylka z DPD Polska
N,
@ Madut dziata w trybie DEBUG \

Podglad pliku logéw (DEBUG

2.

- Alktualny status

Operacja Status

Elykiety wydrukowane MIE / 1.
Protokidt waed rukiowes ry MIE

ﬁ dpdgroup
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4. Instrukcja uzytkownika

Krok 4: Blok zawiera ustawienia utatwiajgce stworzenie i wydrukowanie etykiet na przesytki.

B Sposob dostawy - sposob przewozu zostaje wybrany automatycznie zgodnie z wyborem klienta, istnieje mozliwos¢ zmiany
poprzez wybranie innej opcji z rozwijanego menu (1).

B Numer Klienta DPD (Platnik) - w tym polu widoczny jest domysiny numer klienta w DPD zgodnie z konfiguracjg
w ustawieniach modutu. Aby zmieni¢ numer klienta DPD wybierz go z rozwijanego menu (2).

B Paczka Wartosciowa - aby wigczy¢ te ustuge, nalezy wprowadz wartos¢ przesytki (3).

B Format wydruku - wybierz format wydruku etykiet z opcji A4 lub Etykieciarka (7).

I Sposab dostawy: DPD Krajowa (DPD Classic) v I \
I Numer Klienta DPD (Platnikj: | 1495 hd I\ 1.
2. i
Nadawca: Odbiorca:
@ Dane adresowe nadawcy mooa byt zmienione w ustawieniach Adres Odbiorcy:  Monika - Spokojna 23 02-701 L6df, Palan s
maduty DPD Polska

Nazwa Firmy: Testy

Nazwa Firmy: DFD
azwa Firmy: Imie i nazwisko: werty Testy

Imig i nazwisko: DFD
® Adres: . ns 15 Adres:  Spokojna 23
Cid s S;;;T " Kod pocztowy: 02-701
1 B
D(_ I_‘DCI — Miejscowosé: bads
Miejscowose:  Warszawa B
S - Kraj:  Paland
: "ll. " i i E-mail: mronkiewicz@dpd. com.pl
-mail:  mronkiswicz com
Gpd corn. g Telefon 234557
Telefon 222220227722
Paczka wartesciowa: PLI
Pozostaw puste jezeli nie choesz skorzystad 7 tej
ustgi
Uwagi dodatkowe: Numer zaméwienia 341

Mumer referencyiny 1
Numer faktury:

Mumer referencyiny 2

Przypisz produkty do paczek
Uzywajac ponizeze) tabeli mozesz przypisac konkretny produkt do konkretnej paczki

1] Produkt Waga Paczka
118 iPod Mano - Color : Black, Disk space : 16GH 0.500 kg 1w
Dodaj produkt | \
Taczni WRISYWaE pierwsze [ery nazvwy prodaku, a nastepnie wybierZ produl Z listy rnzm 5.
4.

Zarzadzaj paczkami
Tutaj mozesz tworzyé nowe paczki i zarzadzac ich parametrami

Wysokosé Szerokesc  Na99
Paczka Zawartosc paczki Waga (kg} (qﬁ Dlugosé {cm) {em) gabarytowa
{ka}
1 118 0.500000 0.0oooon 0.000000 10.000000 0.000

@ Dodajac paczke: Dodatkowa optata bedzie doliczona przez DFD Polska sp. 2 0.0. w zaleznoéci od cennika Klienta DPD. Cena
prezentowana kupujaeemu zawsze dotyezy jednej paczki dla zamowisnia

Format wydruku: @ A4

Zapisz i drukuj etykiety
QO Efykieciarka || —————

s/

| @ Powydruku etykiet nie bedzie moZliwosci edycji danych veysyiki \

8.

ﬁ dpdgroup
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4. Instrukcja uzytkownika
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Krok 5: Aby stworzyC etykiete przewozowg wybierz sposéb
przewozu Sposob dostawy (1) i Numer Klienta DPD (2), lub
pozostaw wartosci domysine.

Krok 6: Jezeli wymagana jest opcja przesytki wartosciowej,
wprowadzZ kwote w polu Paczka wartosciowa (3).

Krok 7: Lista zamoéwionych produktow wySwietli sie ponizej.
Mozesz doda¢ nowe produkty wpisujgc ich nazwy w polu (4)
i klikajgc przycisk #Dodaj produkt. Pola informacji o produktach
sg automatycznie aktualizowane podczas dodawania nowych
produktéw. Jezeli pole zostanie zmienione recznie, wyswietli
sie informacja “Modified field”. WartoSci w polu dotyczgcych
danej etykiety nie zostang zaktualizowane automatycznie, przez
co w przypadku nowych produktéow dane pole nalezy edytowac
recznie.

o

Krok 8: Na liscie produktéw wszystkie produkty

zostang
domysinie przypisane do jednej paczki, ale jest mozliwe
przypisanie réznych produktow do réznych paczek poprzez
wybranie przy kazdym produkcie numeru paczki z listy rozwijanej
Paczka (5).

Krok 9: Zeby dodaé wiecej paczek kliknij przycisk #Dodaj
paczke (6).

Krok 10: Na koniec wybierz format wydruku (7) etykiety i kliknij
przycisk #Zapisz i drukuj etykiety (8). Zostanie utworzona nowa
etykieta przewozowa wygenerowana w pliku PDF do pobrania,
a przesytka zostanie dodana do listy przesylek na stronie
modutu DPD Przesytki.

Krok 11: Strona modutu DPD Przesylki (1) zawiera liste przesytek gotowych do wystania, dla ktérych zostata utworzona etykieta.
Liste przesylek mozna filtrowaé, wprowadzajgc wartosci filtra w polach znajdujacych sie nad kolumnami i klikajac przycisk #Filtruj
(2). Lista posiada rowniez kontrole stronicowania (3) oraz przyciski akgji (5).

s I )
i : = = W E ?‘i o
DPD Polska Sp. z 0.0. » Przesylki 8 = il y %)
/3 Zambwr Kuriera DPY|  Preesyii | Lista protokoifw — Historia wysylek  Kraje dostepne w wysyke  Inpart cerrikéw (CS¥)  Ustawieria  Pomac
. 2
[istrona 1.1 wyewiet na erorie 10 v 1 wyik(i e it |[ Resetwidoku
O gtz V;Yd"'k“ “:::":v'g“h »’l‘zl:]lellki %I‘CZZI:L Odbiorca Kraj mcKz‘;;I Miejscowosé Adres Operacje
etykiety za a przesy pa e e I wy va va
a va va va va
0d
Do
[0 20140506 08:38:46 k) 00000001297835 1 wrerty Testy Paland 02101 Loz Spokojna 23
Wydruk protokotiu Duplikat etykiety - etykieciarka Duplikat etykiety — A4 | — 5, \

Krok 12: Kliknij przesytke (4), aby przejs¢ do strony zamowien, gdzie istnieje mozliwos¢ edycji etykiety.

Krok 13: Wybierz przesytki i kliknij przycisk #Duplikat etykiety - etykieciarka (5) aby otrzymac pliki PDF z etykietami w formacie
Label printer dla wybranych przesytek, lub kliknij przycisk #Duplikat etykiety A4 (5), aby otrzymaé pliki PDF z etykietami
w formacie A4. Przycisk #Wydruk protokotow (5) generuje dla wybranych przesytek protokét w formacie PDF. Po wygenerowaniu
protokotu, wybrane przesytki zostajg przeniesione z listy Przesytek na liste Historia wysytek, a w oknie Lista protokotow pojawia

sie nowy protokot.
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Lista protokotéw

Krok 1: Zarzadzanie protokotami odbywa sie poprzez klikniecie przycisku #Lista protokotow (1) w menu gtéwnym modutu.

DPD Polska Sp. z 0.0. > Lista protokotow =8

Zaméw HurisraDPD  Przesyli | - Lista protokofdw | - Hi

Strona 1/ 1 | Wyawietl na stranie 10 ~ /1 wynik(i)

Numer protokolu Liczha paczek Liczba zaméwieri

3.
56556 1 1 2014-05-06 09:20:42 —

Krok 2: Liste protokotow (1) mozna filtrowac poprzez wprowadzenie odpowiednich wartoSci filtra i klikniecie przycisku #Filtruj (2).
Kontrola stronicowania listy znajduje sie w lewy gornym rogu ekranu listy protokotow.

Krok 3: Aby wygenerowac protokét w formacie PDF kliknij przycisk #PDF (3) po prawej stronie kazdego elementu.

Historia wysytek

Krok 1: Zarzadzanie historig przesytek odbywa sie po kliknieciu przycisku Historia wysylek (1) w menu gtéwnym modutu.

DPD Polska Sp. z 0.0. » Historia wysytek ) =

Zamow KurieraDPD  Przesyki  Lista protokoidw | - Historia wysylel

-~

IStroﬂa 111 | Wyswiet! na stronie 10 v /1 wynikii) I\ -
3.

Filtruj | Resetwidoku

D . . ; Kod - i
.. Numer paczki Odbiorca saj Wiejscowosc Adres

zaméwienia It o o pocztowy oo o

od

Do -
341 00000001297835 werty Testy Poland 027m Loz Spokojna 23 20140506 0836:55 I:I
1

Krok 2: Liste historii przesytek (1) mozna filtrowa¢ poprzez wprowadzenie odpowiednich wartosci filtra i klikniecie przycisku
#Filtruj (2) u gory listy. Kontrola stronicowania listy (3) znajduje sie w lewy gérnym rogu ekranu listy historii przesytek.

Krok 3: Po kliknieciu ikony #Podglad (4) nastepuje przekierowanie do systemu lokalizacyjnego DPD, gdzie mozna §ledzi¢ status
wysytki.

ﬁ dpdgroup
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4. Instrukcja uzytkownika

Kraje dostepne w wysytce

Krok 1: Zarzadzanie krajami, do ktérych mozliwa jest wysytka, odbywa sie po kliknigciu przycisku #Kraje dostepne w wysytce (1)
w menu gtownym modutu. Na stronie znajduja sie nastepujgce pola:

B Lista krajow - lista wyboru krajow, do ktérych mozliwa jest wysytka;

B Kontrola stronicowania listy - przyciski stronicowania (2) ustawiajgce liczbe pozycji na stronie i nawigacje pomiedzy
stronami listy;

B Filtry - (3, 4, 5) dajg mozliwos¢ filtrowania listy krajow wedtug identyfikatora kraju, jego nazwy, kodu ISO lub statusu;

B Przyciski akcji - operacje zbiorcze umozliwiajg wtgczanie/wytaczanie kilku krajow jednoczesnie (6, 7).

. = = i a3
DPD Polska Sp. z 0.0. » Kraje dostepne w wysyice ] = ﬁ B % LS,
Zaméw Kuriera DD Przesyhi  Lista protokoidwy  Historia wyavlek]  Kraje dostepne w wysyice  fmport cennikéw (CSV)  Ustawienia Pomoc
|Str0ﬂa 1725y w | WySwiet! na stronie 10 v/ 244 wynik(i) N 1. -~ !Finruj -Resetwmuku
- i 4./ -
O 'ID IimAJ KoS(.II ¥ pktywne
E g |
O 1 Germany 3 —— DE v
O 2 Austria AT v
O 3 Belgium BE v
O 4 Canada CA X
O i China CH X
] i Spain ES v
O 7 Finland FI v
O [ France FR v
O ] Greace . GR v
6. .
O V / m v
| Dezaktyw wyhrane | Aty wahirane |

Krok 2: Liste krajow mozna filtrowaé¢ wprowadzajac identyfikator kraju, jego nazwe, kod ISO lub wybierajac filtr statusu (3) i klikajgc
przycisk #Filtruj (4). Aby usung¢ zatozony filtr, nalezy klikna¢ przycisk #Reset widoku (5).

Krok 3: Klient moze wybiera¢ tylko sposrod krajow, ktére sg wigczone na liscie Kraje dostepne w wysytce. Aby wigczyé lub
wytgczyc€ kraj z listy, kliknij #czerwony krzyzyk znajdujacy sie obok kodu ISO kraju. Czerwony krzyzyk oznacza, ze kraj jest wytgczony,
a zielony haczyk, ze kraj jest wigczony.

Krok 4: Aby wigczy¢ lub wytgczy¢ kilka krajow jednoczesnie, zaznaczycz okienka przy wybranych krajach, po lewej stronie listy
Krajow dostepnych w wysylce i kliknij przycisk operacji zbiorczych. Przycisk #Dezaktywuj wybrane (6) wytgcza zaznaczone kraje,
a przycisk #Aktywuj wybrane (7) wigcza wszystkie kraje zaznaczone na liscie.

ﬁ dpdgroup
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4. Instrukcja uzytkownika

Import cennikdw (CSV)

Krok 1: Aby zaimportowaé reguty wyliczania opfaty za ustugi przewozowe z pliku CSV, kliknij przycisk #Import cennikéw (CSV) (1)
w menu gtéwnym modutu. Na stronie importu cen z pliku CSV mozna wykonaé nastepujgce akcje:

B Weczytaj - zatadowanie nowych regut wyliczania optaty za ustugi przewozowe poprzez import pliku CSV;

Wazne! Zatadowany plik CSV zastepuje wszystkie dotychczasowe reguty wyliczania optaty.
B Pobierz - mozliwos¢ pobrania aktualnych regut wyliczania optaty za ustugi przewozowe poprzez eksport pliku CSV;
B Usun wszystkie ceny - mozliwo$¢ usuniecia aktualnych regut wyliczania optaty za ustugi przewozowe.

we I o=
ol B [X @

= o
vsyiek  Kiraje dostepne w wysyios| - Import cenmicw (CSY) | Ustawienia  Pomos

DPD Polska Sp. z 0.0. » Import cennikéw (CSV) &8

Zaméw Kuriera DPD Przesylki  Lista profokoiéw  Histor

%% Import cennikaw z pliku CSV 2.

3.
Wezytaj plik CSV: e wieran plu
Pobierz plik CSV: 6

1.

Podglad zaimportowanych cen:
Dostepne sposoby dostawy (metody wysyiie) [ ich idersufikatory:
*DPD Ergjowa 1
* DPD Krajowa za pobraniem (COD) 2

#DED (DED Classic )3

Hraj - kobarnn te sausiera ki - skrot duraliteroury foju w standardzie IS0 rp, PL, DE,
GB.

Kod poczowy - kolumna ta zausiera kod pocztowy - kod pocztowy die Poski nale iy podacd
w forrnacte XXAEX bub XR-JAX, kody pocatowe misdamarodowe moga bud zapisane
pray uzyen makdw alfanumeryemych o dlugosal maksumaines nie wiskszer niz 7
akéws, . dia Iriandit moze to bué 1.

Waga paczkf od tkg) - kehurnna ta sawiera nformacie 0 pocsatiu praedzai wagowego
dla dane] cenu.

Waga paczki do kg) - kehunna ta sawiera nformacie o koficw preedmiake wagouego dia
danej cenu,

Gen za paczke (PLN) - kokunna ta zawiena informacie o cente jaka zostante wuliczona za

Jedna, do kraiua 4.
- /

[5trana 1 /1 1 wyswiet na stronie 20 w114 wynik) |

Kraj Waga paczki od fkg) Waga paczki do (kg) Cena za paczke (PLN) Sposib dostawy Cena za ushigg COD (PLN)

FL 0 05 o 1

PL 0 05 o 2 0

o8 0 05 o 3

0 05 o 3
Usun wezystiie cery | | 7.

Krok 2: Kliknij przycisk #Przegladaj (2) i wybierz pliki CSV zawierajgce reguty wyliczania optfat za ustugi przewozowe.
Krok 3: Po wybraniu pliku kliknij przycisk #Weczytaj (3) aby zatadowa¢ plik CSV.

Krok 4: Po zatadowaniu pliku w dole ekranu wyswietli sie lista regut cenowych (4). Istnieje mozliwo$¢ wybrania liczby elementéw
widocznych na jednej stronie oraz uzycia stronicowania w lewym gérnym rogu listy (5).

Krok 5: Aby usuna¢ wszystkie aktualne reguty cenowe, kliknij przycisk #Usun wszystkie ceny (7) w lewym dolnym rogu strony.

ﬁ dpdgroup
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